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1. Контрольна робота є однією із форм контролю за засвоєнням навчального матеріалу і розглядається в контексті навчального процесу.

2. Зміст завдань контрольних робіт складається або оновлюється до початку навчального семестру, зберігається на кафедрі й оголошується викладачем під час викладання навчальної дисципліни. Дозволяється самостійне отримання завдань контрольної роботи студентами на відповідних кафедрах за погодженням із викладачем і фіксується лаборантом кафедри.

3. Дублювання завдань контрольних робіт не дозволяється. Успішне виконання контрольних робіт є умовою допуску студента до підсумкового контролю.
4. Планування контрольних робіт здійснюється з фахових дисциплін нормативної частини циклу професійно-орієнтованої підготовки. Перелік дисциплін, з яких виконуються контрольні роботи, затверджується вченою радою факультету. Для студентів денної та заочної форм навчання контрольні роботи повинні бути передбачені робочими навчальними програмами з дисциплін. На заочній формі навчання сумарна кількість годин не повинна перевищувати кількості годин, відведених на контрольні роботи навчальним планом.

5. Кількість контрольних робіт на денній та заочній формах навчання планується з такого розрахунку: одна контрольна робота на 108 годин, але не більше двох контрольних робіт на рік з однієї дисципліни.

6. При розрахунку і обліку часу для перевірки контрольних (у тому числі модульних)  робіт виходити з ¼ години на одну роботу.

7. Контрольні роботи можуть подаватися як в рукописному варіанті, так і в друкованому вигляді.

8. Обсяг контрольних робіт встановлює кафедра залежно від навчальної дисципліни.
9. Результати контрольної роботи враховуються при виставленні підсумкової оцінки.
10. Контрольні роботи можуть виконуватися як у домашніх умовах (поза навчальним закладом), так і у вищому закладі освіти.

11. Контрольні роботи перевіряються викладачем у семиденний  термін. Контрольні роботи, виконані поза вищим навчальним закладом освіти зараховуються за результатами співбесіди викладача із студентом.

12. Порядок обліку контрольних робіт визначає відповідна кафедра. Термін зберігання - протягом одного календарного року.
13. На НКЦ облік надходження та виконання контрольних робіт студентами-заочниками здійснює методист. Контрольні роботи методист надсилає або передає викладачам протягом поточного місяця. Контрольні роботи  списуються на НКЦ  після зарахування.

14.Контрольні роботи, які перевіряються викладачами за місцем знаходженням НКЦ, зберігаються до ознайомлення з ними завідувачів кафедр (або за їх дорученням – викладачем кафедри), після чого списуються у встановленому порядку.
15.Склад комісії, яка підписує акт  про  списання  контрольних  робіт: викладач, лаборант кафедри (методист  НКЦ), завідувач кафедри завідувач НКЦ). Акти про списання зберігаються на кафедрах протягом одного календарного року.

